JAPANFOUNDATION

Nién khoéa 2025 — 2026

HUONG DAN PANG KY
Chuong trinh Tai trg' quy md nhé cho cac hoat dong giao duc tiéng Nhat

Trung tim Giao luvu Vin h6a Nhat Ban tai Viét Nam — Quy giao lwu Quaoc té

Chuong trinh tai trg ndy nham muc dich thuc day viéc pho bién tiéng Nhat tai Viét Nam thong qua viéc hd tro tai
chinh cho cac hoat dong can thiét (trong linh virc/d6i véi viée) phd cap tiéng Nhat va phat trién giang day tiéng
Nhat dugc thuc hién boi cac co sd gido duc tiéng Nhit tai Viét Nam.

Giai thich vé chwong trinh
Cac hoat dong co thé duoc tai tro dugce liét ké theo bang dudi day:

D Ung vién ciing co thé nop don xin nhiéu loai hé tro tuy thudc vao hoat dong cua ho.

Hang muc N¢i dung

Tai trg danh cho cac | HO trg mét phén chi phi td chirc cac sy kién nhu cudc thi hung bién, cudc thi dién
hoat dong khuyén thuyét, cudc thi tranh ludn, cudc thi viét thu phép, cudc thi dién kich Nhat Ban nham
khich ngudi  hoc | muyc dich tao dong luc cho ngudi hoc tiéng Nhat va khoi ddy sy quan tam dén viéc
tiéng Nhat hoc tiéng Nhat cua nhitng ngudi xung quanh.

Tai tro dat mua tai| HO tro mot phan chi phi lién quan dén viéc mua tai liéu giang day va tai liéu bo sung
liéu giang day can thiét cho gido vién day tiéng Nhat dé tién hanh cac khoa hoc tiéng Nhat. Trung
tam khong thé mua hodc gui tai lidu giang day (bang hién vat) tir Nhat Ban. Ngoai ra,
theo nguyén tic chung, khoan tai trg chi 4p dung cho viéc mua tai liéu giang day cho
gi4o vién; sach gido khoa va cac vat dung dung dé phat cho hoc vién khong du didu
kién duoc tai trg.

Tai trg hoi nghi Hb trg mot phan chi phi t chire hoi thao, workshop, chuyén d&, dao tao... cho gido
vién day tiéng Nhat.

Tai tro san xuét tai| Tai tro mot phan chi phi lién quan dén viée san xuét, xuét ban tai lidu giang day phu

liéu giang day hop véi chuong trinh va nhu ciu cua t6 chire ding ky nhén tai tro.

Du an ty do Mot phﬁn chi phi thuc hién cac du an can thiét nham thac déy giao duc va dao tao

giao vién day tiéng Nhat do td chire dang ky ndp don sé dugc tai tro.

Tw cach dang ky
1. Chi chdp nhén don diang ky tir cac té chirc/nhém giso duc tiéng Nhit (bao gdm cac hiép hdi gido vién day
tiéng Nhat va hi¢p hoi hoc thuit) tai Viét Nam va khong chap nhan don dang ky tir cac ca nhan.
2. Cac tb chirc sau day khong du didu kién nhén tai trg theo chuong trinh nay:,
a) Chinh phii nudc ngoai (cic bd va co quan hanh chinh nude ngoai, ngoai trir cic t6 chirc nghién ciru va
gido duc)
b) Céc td chirc qudc té (t6 chirc lién chinh phu ma chinh pha Nhat Ban déng gop)
c) Cac to chirc bi gidi han viéc nhan tai trg tir cic t6 chirc lién quan dén chinh phii nuéc ngoai duoc phép
luat Viét Nam quy dinh.
3. Co quan/td chirc ndp don phai c6 tai khoan ngan hang c6 thé nhan tai tro tir Trung tim hodc c6 thé mé tai khoan
trude thoi diém Trung tAm bat dau thanh toan tién tai trg.
4. C6 kha nang thuc hién chuong trinh da dang ky nhan tai trg theo ké hoach dé ra.



Piéu kién dé chwong trinh/dw an dwoc tai trg
1. K& hoach va phuong thirc thuc hién ctia chuong trinh/dy an can phu hop dé dat duoc cac muc tiéu va két qua
da dé ra.

2. Céc chuong trinh/dy an tai trg khong duoc st dung cho muc dich ton gido, thuwong mai hodc chinh tri.

3. Cac chuong trinh/dy an can c6 strc anh hudng nhét dinh khong chi trong pham vi cua td chirc thue hién/td chire
déng tai trg ma con & cép do khu Vuc/quéc gia.

N¢i dung tai trg
Céc chi phi duoc liét ké dudi day déu du didu kién dé duoc tai tro.

S4 tién tai trg s& dugc xac dinh sau khi xem xét tuy thudc vao ndi dung va quy mo cua du &n. Trong Chuong trinh
Tai trg nay, ching toi s& xem xét tai tro toi da 60.000.000 VND cho mdi du 4n ding ky. Gidi han nay s& khong

ap dung cho tat ca cac dy an va so tién tai tro s€ dugc xac dinh sau khi danh gia ting dy an.

Chi phi di lai trong nudc/quc t&; chi phi an &

Chi phi moi khach moi; chi phi nhan sy

Chi phi t6 chirc hoi nghi (phi dia diém, phi thué thiét bi, phi phién dich)

Chi phi quan hé cong chiing; chi phi cho viéc chuan bi bao cao — tai liéu

Chi phi mua tai lidu gido duc; chi phi in 4n va dong sach; chi phi mua giai thuong trao ting

Chi phi thué thiét bi, chi phi sir dung dich vu hogc chi phi lién lac lién quan dén viéc thyuc hién truc tuyén
Chi phi outsource dé trién khai chwong trinh/dw 4n truc tuyén

Phi dao tao chuyén mén

Chi phi str dung trang web c6 phi

Céc chi phi dugc liét ké duoi day khong du diéu kién tai tro:

Tai liéu giang day bang hién vat; ting sach 1am giai thudng cho cac cudc thi hing bién; tai liéu giang day
dat mua tir Nhat Ban

Chi phi gian tiép: nhitng chi phi khong phai 1a chi phi truc tiép ctia du an dwoc tai trg 0 Chi phi quan
1y hanh chinh noi b

Chi phi t6 chtrc cho cac khoa hoc tiéng Nhat thong thudng; chi phi tuyén dung hodc tién thu lao cho doi
ngil giang vién hién tai

Céc cudc hop mang tinh thudong nién cua co quan/té chure, vi du nhu cude hop hoi nghi, hop lanh dao,v.v..
Chi phi mua thiét bi: cdc mit hang dugc tinh 14 tai san hiru hinh trong thoi gian dai, chang han nhu may
tinh, thiét bi ngoai vi PC; thiét bi van phong nhur may photocopy, may fax; dd gia dung, d6 ndi that nhur
ban, ghé, ké,v.v..

Chi phi mua bt dong san va xay dung

Phi thué dia diém cho muc dich sir dung lau dai

Phi thué dia diém d6i v6i co s vat chat thude sé hitu ciia co quan/td chire ding ky tai trg

Gia vé may bay qudc té vugt qua gia vé hang phd thong thong thudng (gia vé cong khai) ddi voi duong
bay thang

Chi phi m& tiéc, giai tri; chi phi dn uéng

Chi phi giai thuong nhu tién mat, phiéu giam gid, v.v..

Phuwong thire tuyén chon
Céc don ding ky s& duoc xem xét tir cac quan diém sau dé quyét dinh viéc co chdp nhan tai trg hay khong:

Xem xét pham vi cac td chirc du diéu kién nhan tai tro

Danh gia két qua cu thé cua chuong trinh/dy 4n

Danh gia tac dong lan téa dén viéc phd bién gido duc tiéng Nhat trong pham vi khu vuc/quéc gia
Danh gia mang ludi hop tac voi cac co quan, t6 chirc khac

Panh gia tinh trang tai trg tir bén thr ba va han murc von st dung tu co

Danh gia tinh hop 18 cua ké hoach (chi tiét thyc hién, co cdu thyc hién, tién do, v.v.)



Ki han va cach thirc ngp don diang ky
1. Pon ding ky dugc giri vé& email bén dudi:
Email: vukh@jpf.go.jp (Ms. Khanh Huyén)
2. Thoi han ndp don dang ky va khoang thoi gian cho phép thuc hién cac chuong trinh/dy én:
Thoi han ngp don dang ky:
Lan 1: 8/6/2025 (D6i voi nhitng chwong trinh thuc hién tir thang 7 nam 2025 dén thang 9 nam 2025)
Lan 2: 7/9/2025 (D6i voi nhitng chwong trinh thyc hién tir thang 10 nam 2025 dén thang 12 nim 2025)
Lan 3: 7/12/2025 (Bdi véi nhitng chuong trinh thyc hién tir thang 1 nim 2026 dén thang 3 nim 2026)
¥ C6 nhiéu trong hop ho so dioe ndp khong day di, chang han nhie thiéu chit ky, con dau hodc thiéu gidy to

dwoe yéu cau. Chiing t6i sé khéng phan hoi yéu cau bé sung ho so nén xin vui long kiém tra ki luéng trude
khi guri di.

Théng bao két qua

Két qua chip nhén hoic tir chdi s& duoc cong bd sau khoang hai tudn tinh tir thoi han ndp don dang ky.



Nhirng diéu can lwu y vé don diing Ky tai tro

1. V@ bd hd so

Vui 10ng sir dung cac tai liéu sau dé dién don ding ky. (Khong sir dung mau don ding ky khac khong nim trong
bang nay)

A | HEERE (2M3E) Pon ding ky tong quat (ding cho moi hang muc)
(

B. | FGEHKBIMLEL

)
ZEIE) Tong quan vé to chic ding ky (ding cho moi hang muc)

C. | Bhpliesa n s (%2 36#) Thong tin tai khoan ngan hang nhén tai trg (dung cho moi hang
muyc)

D. | HFEANFEN)~UN) (HFEERB Z &) Noidung dy an (I)~(III) (St dung voi timg hang muc cu thé)

Muc D. ¢6 ndi dung khéc nhau cho mdi hang muc. Cac t6 chirc dang ky hiy chii y chuong trinh/dy 4n ctia minh
thudc hang muc nao dé dién dltng ndi dung phﬁn D béng cach doc ki mé ta hang muc dudi day.
2. Luwuy
1. VUi 10ng dién vao mau don bang font chir mau den.
2. Vui 1ong sir dung tiéng Anh, hoic tiéng Nhat hoic ca hai thir tiéng trong mau don.
— Dbi véi tén té chirc, hdy nhé viét tén tiéng Anh bén canh tén ngén ngir goc.
— Dbi véi ho tén, vui 10ng dam bao viét tén duge La Ma hoa bén canh tén ngdn ngit goc.
3. Néu c6 bét ky thay d6i nao vé ndi dung ctia don ding ky sau khi da gui, vui 1ong thong bao ngay cho chung toi.

A. Pon diing ky tong quat

1. Thong tin co quan : Vui 10ng dién tén chinh thirc ciia co quan/td chirc dang ky (trudng dai hoc, vién nghién
ctru, hiép hoi giéo vién, v.v.) bang tiéng Viét va tén dich qua tiéng Anh - tiéng Nhat, dién cac thong tin vé dia
diém, tu cach phap nhan, s6 dién thoai, v.v..

2. Van phong thyc hién dy an: Pién tén, dja chi, s6 dién thoai... cla phong thyuc hién du an (khoa, nganh, bd
mon, trung tdm, vién nghién ctru...) vao don vi/nhdém dang ky. Hay nhé nhép dia chi email cia ngudi phu trach
du 4n truc tiép.

3. Nguwoi dai dién: 1a nguoi dai dién cho trach nhiém hanh chinh trong t6 chirc/co quan dang ky (vi du nhu Chu
tich). Nguoi do6 ¢ vi tri dii tham quyén dé dam bao rang t6 chiic/co quan da chinh thie ding ky xin tai tro va

xé4c nhén ring to chirc/co quan diang ky s& chiu trach nhiém vé ndi dung trong don dang ky.

4. Nguoi phu trach thue hién dy dn: 13 nguoi chiu trach nhiém van hanh va thuc hién du an trén thyc té.

5. Ké toan trwong: 1a nguoi dai dién cho bo phén tai chinh cua td chuc/co quan nop don. Chil ky cua ké toan
trudng nhim xac nhén rang té chire da chinh thirc ndp don xin dé xuat ngan sach dyu 4n ndy va chju trach nhiém
vé viéc nop don.

% Tu muc 3 dén 5: khong chép nhan moét ngudi dam nhiém hai vi tri tro 1€n.

B. Tong quan vé té chirc ding ky

1. Lich sir va hi¢n trang dao tao hoat dong tiéng Nhat tai co s diing ky:
Ngoai ndm thanh lap, lich st hoat dong chinh, ngan sach hang nim, v.v.. cta t6 chirc/co quan dang ky, vui 1ong
nhap s6 luong thanh vién néu do6 1a hiép hoi hoc thuat hozc hiép hoi gido vién. Néu 1a co sé hodc to chirc gido duc,
vui long dién sb luong khoda hoc, ) giao vién, s6 sinh vién, tin chi/brfmg cép hién co, trinh do, v.v..

2. Cic khoan tai trg da dwge nhin tir Quy Giao lru Qudc té Nhat Ban trong vong 5 nim qua

Vui long nhap tén chuong trinh tai trg da dugc thyc hién cia t6 chirc/co quan da nhan duoc tai trg tr Quy Giao
lwu Qudc té Nhat Ban trong 5 nim qua.

C. Thong tin tai khoin ngian hang nhan tai trg

1. Chuyén khoin ngin hang

(1) Vui long cho biét lidu t6 chirc ndp don co du didu kién nhan tai tro tir Quy Giao luu Qudc té Nhat Ban hay
khong.



(2) Vui 10ng cho biét liéu Qui Giao luu Qudc té Nhat Ban c6 thé chuyén khoan tai tro truc tiép vao tai khoan ngan
hang cua t6 chirc ndp don hay khéng.

Trong trudng hop khong thé, vui 1ong chon va dién 1y do. Hiy chic chan tra 10i cdu hoi nay vi day 1a yéu t6 can

thiét cho viéc quyét dinh du an ndy c6 thé tai tro duoc hay khong. Trong truong hop khong tra 16i, ching t6i xin

phép khong xét tuyén don diang ky.

(3) Vui long dién thong tin tai khoan ngén hang

Néu tai khoan chuyén tién khong ding tén to chirc ndp don ding k¥, vui 10ng dinh kém gidy Gy quyén cua td chirc

n6p don dé co thé nhan khoan tai trg.
2. Loai tién t¢ giao dich

Vui long nhép loai tién dung cho viéc thanh toan chi phi thuc té cua dy 4n. Vé nguyén tac, giao dich tir phia Trung
tam chiing t6i s& bang Viét Nam Ddng (VND).

D. Noi dung du an (I)~ (III)

Nam hang muc tai tr¢g dugc chia lam ba ndi dung dy an: (I) Tai tr¢g danh cho cac hoat dong khuyén khich nguoi
hoc tiéng Nhat, (IT) Tai trg dat mua tai liéu giang day, (IIT) Tai tro hoi nghi/ Tai trg san xuét tai liéu giang day/ Dy
an tu do. Vui 1ong dién phan ndi dung du an pht hop voi du an/chuong trinh ma ban muén ding ky. Khong can
phai dién tat ca cac noi dung duy an.

Néi dung dw dn_(I) Tai tro danh cho cdc hoat dong khuyén khich ngwoi hoc tiéng Nhit
1.Tong quan: dién cac ndi dung vé tén du 4n, thoi gian tién hanh (ngay bat dau), co quan dong t6 chirc, co quan

hd tro, hoi truong, quy mo.

Néu hoat dong nay da duoc to chuc thuong xuyén, vui long nhap s6 1an sy kién nay duogc td chure (vi du: Cudc thi

hung bién tieng Nhét lan thir XX).

2.Muc dich va tong quan: dién ban tom tit ctia du 4n, bao gdm muc dich va ké hoach cta dy an, hinh thirc su

kién s€ dugc t6 chuc va doi tugng tham gia

3.Nguoi tham gia: dién sb luong ngudi tham gia du tinh, nghé nghiép — tu cach cta nhitng ngudi tham gia dy

tinh (bao gém khach moi)

4.Ban giam khao: truong hop thanh 1ap ban giam khéo, hay dién ho tén — nghé nghiép ciia cac ban giam khao

5.Lich trinh to chirc: thoi gian chuin bi, bao gdm ca thoi gian sau ngay sy kién dién ra; hiy viét chi tiét lich trinh

cua su kién

6.Panh gia:

(1) Két qua va hiéu qua ki vong

Vui long mé ta chi tiét két qua hodc hiéu qua néu dy an duoc thuc hién: vi du nhu du 4n sé& tao dong luc cho nguoi

hoc nhu thé nao, du an s€ khuyén khich nguoi hoc nhu thé nao, hoac s€ mang lai sttc song méi cho nén giao duc

tieng Nhat trong khu vuc nhu thé nao, v.v.

(2) Phuong phap danh gia két qua

Vui 1ong mé ta phuong phap cu thé dé co thé danh gia két qua va tac dong ciia (1) ¢ trén sau khi thuc hién du an.

(Vi du: sir dung phuong phap dién phiéu khao sat, dién phiéu danh

gia, v.v.)

7.Du toan:

Vui long dién tén loai tién té s& duoc thuc hién thanh toan (thong thuong 1a VND).

(1) Chi phi khach moi /nhan su: vui long dién cac thong tin sau vao cot chi tiét: tén ctia nguoi dugce tra thu lao,
nghe nghiép, cong viéc duogc tra thu lao (vi du: thdm phan, gidm khdo, v.v.), chi phi can thié€t, can ctr tinh toan:
don gid x so ngay hodc so6 gio x so nguoi, v.v.). Néu phan du toan trong mau don dang ky khong du khoang
tréng dé dién du thong tin, hay sir dung qua mot file riéng biét va dinh kém cung don dang ky. Xin leu ¥ rang
tién luong trd cho nhdn vién thudc té chirc/co quan nop don khong du diéu kién dé nhdn tdi tro.

(2) Chi phi di lai: Vui long dién vao cot chi tiét vé s6 lugng nguoi va nhig ai du diéu kién duge chi tra chi phi di
lai.



(3) Khac: Trong cot chi tiét, vui long dién céc chi phi lién quan dén viéc thyuc hién du 4n nhu phi thué dia diém,
chi phi chuén bi cho timg hang muc.
*Xin lyu y rang khong thé dang ky tai tro tt ca cac chi phi trong bang du toan. T6 chirc ndp don can phai phu
trach mot phan chi phi.
8.Tai liéu dinh kém
(1) Tai liéu vé té chirc/co quan ding ky tai tro: Vui 1ong dinh kém td roi, ban in trang web, tai liéu quan hé cong
chung, v.v. vé to chirc/co quan néu co.
(2) Tai liéu chimg minh kha ning tham gia ddng tai tro clia cac co quan hodc ca nhan dong tai tro: Vui 1ong dinh
kém vin ban ddng ¥ ctia cac co quan hodc ca nhan dong tai tro néu c6 (Khong can ndp thu tién cir).
Noi dung dw dan (II) Tai tro dat mua tai liéu gidng day

% Xin lwu Y rang Trung tim khong dat mua hodc givi tai lidu gidng day tir Nhat Bén vé Viét Nam
1.Li do diang ky
(1) Tinh trang s6 hitu tai liéu giang day: dién tinh trang s& hiru tai liéu giang day ciia co quan dang ky. Vui long
dién cac thong tin chi ti€t nhu loai tai li¢u gidng day, trang thai st dung, trang thai luu trir, v.v.

(2) Su can thiét cuia viéc mua tai lidu giang day: néu r0 su can thiét cua viéc mua tai lidu giang day c6 lgi ich thé

nao d6i véi viée thuc day gido duc tiéng Nhat tai co quan/to chirc dang ky tai tro.

(3) Phuong phap st dung tai liéu giang day: trinh bay vé tac dong cua viéc mua tai liéu giang day nay s& c6 loi

ich nhu thé nao ddi véi nguoi hoc, va sé dan dén su phat trién cua giao duc tiéng Nhat tai co quan/té chirc
cua ban ciling nhu trong khu vuc nhu thé nao, v.v.
2.Gi4o trinh va thiét bi giang day hién nay: dién thong tin cu thé va chinh xac vé tinh trang tai liéu va thiét bi
giang day duoc sir dung cho viéc gido dyc tiéng Nhat tai co quan/td chirc ndp don. Py 1a noi dung quan trong dé
Trung tam chang t6i xac dinh sy can thiét cua khoan tai tro nay.
3.Tém tit ding ky: dién tong chi phi (bao gdm chi phi mua tai lidu giang day, chi phi van chuyén, v.v.), s6 lugng
tai liéu giang day dat mua du tinh va s6 luong gido vién s& sir dung tai liéu giang day nay.
4.Danh sach tai lidu gidng day diit mua du tinh: C6 thé ding ky nhin
tai tro mua ca sach va tai liéu nghe nhin (bang video, CD, DVD).
Déi véi sach, vui long dién tat ca cac muc bao gém tén sach, sd tap, tén tac gia/bién tap vién va tén nha xuét ban.
Déi véi tai licu nghe nhin nhu bang video, CD va DVD, vui long chi dién vao cac muc ap dung.

- V& gi4 ca, vui 10ng ghi 15 don gia va s lugng cho ting san pham.

» Néu c6 phi van chuyén hodc phi hai quan khi mua hang tir nuéc ngoai, vui 1ong dién thém cac chi phi nay.
5.Lich trinh thue hién: vui 10ng cung cép ban tom tat lich trinh theo trinh ty thoi gian vé lich mua tai liéu giang
day, bao gém viéc chuén bj trude, cach thie mua sim, ké hoach st dung, v.v.
6.Tai liéu dinh kém: tai liéu vé t6 chirc/co quan ding ky tai tro: Vui 1ong dinh kém to roi, ban in trang web, tai
liéu quan hé cong ching, v.v. vé t6 chirc/co quan néu co.



Néi dung dw dn (III) Tai tro hdi nghi/ Tai tro sin xudt tai liéu gidng day/ Duw dn tw do
Lua chon hang muc: Vui long chon loai hinh chwong trinh mudn t6 chirc tir cac muc bén dudi:

+ Tai trg hoi nghi
» HO tro san xudt tai lidu giang day
» Du 4n tu do (Vui 1ong gii thich ngan gon ndi dung du 4n)
1.Tén chwong trinh: dién tén chuong trinh bang tiéng Viét, tiéng Anh va tiéng Nhat.
Xin luu y vé viéc tén chuong trinh nay sé dugc sir dung trong tat ca cac hoat dong lién lac sau khi nhan dugc don
dang ky.
2.Thoi gian mong mudn tiép nhan tai tro
Vui 1ong dién khoang thoi gian thuc hién dy an, bao gdm ca thoi gian chuén bj va thoi gian cac tha tuc sau khi to
chuc. Luu y réng khoan tai trg s& dthanh toan sdém nhat mot thang trudc khi bt dau du 4n va toan bo khoan tai tro
nhan vé phai duoc giai ngan trong khoang thdi gian nhan tai tro. Thoi gian nhan tai tro kéo dai dén ngay 31 thang
3 nam 2025.
3.Thoi gian thyc hién chuwong trinh: dién khoang thoi gian hodc ngay t chirc thuc té dbi voi viée to chirc hoi
nghi/dy an ty do.
4.Tém tit chwong trinh
Dé biét chi tiét vé& chuong trinh, vui long tham khao muc 10.(1) bén dudi va giri Ban chi tiét vé viéc ding ky du
an “FAIGE FETEM” dudi dang tai liéu dinh kém.
(1) Muc dich/muyc tiéu: Vui long cung cép ban tom tit vé su can thiét cua viée thuc hién dy an va két qua mong
doi khi thyc hién dy an.
(2)Téng quan vé dy an: Vui 1ong cung cip cai nhin tong quan vé dy an, bao gdbm quy mé cua du 4n va ddi twong
muc tiéu, vé cac hoi nghi va su kién dang 1én ké hoach, hodc noi dung tai liéu gidng day ma co quan/té chuc du
dinh san xuét, v.v.
(3) Tién d6 thyc hién: Vui long viét tom tit theo trinh ty thoi gian vé tién d0 thuc hién cia du an da 1én ké hoach,
bao gém chuén bi trude va xi 1y sau dy an, tién trinh cudc hop va quan 1y su kién, ké hoach six dung tai li¢u giang
day da duoc san XUuét, v.V.
5.Pon vi to chire chinh — Pon vi hop tac thwe hién: dién loai hinh hop tac, tén/dia chi cua to chirc va tén to chirc
tryc thudc ddi véi don vi to chirc chinh va don vi hop tac thuc hién du an.
6.Dién gia va nguoi tham gia
Ngoai cac td chuc, cong tac vién chinh dugc li¢t ké & muc 5. trén, vui long dién ngén gon tén, chtrc danh, vai tro
clia cac dién gia chinh va nhitng nguoi tham gia dy 4n.
7.Két qua va hiéu qua Ki vong: mé ta chi tiét viéc trién khai du an s& giup ning cao trinh d6 ciia ngudi hoc tiéng
Nhat tai Viét Nam va gido vién trong t6 chirc/don vi dang ky nhu thé nao; dy 4n s& din dén sy phat trién giao duc
tiéng Nhat & Viét Nam nhu thé nao.
8.Phwong phap danh gia két qua va tinh hiéu qua ciia dy 4n: hiy ghi cu thé phuong phap ding cho viéc danh
gia v& tinh hiéu qua va két qua cta du an (dugc ghi 6 muc 7) sau khi du an duogc td chirc.
(Vi du: str dung phuong phap dién phiéu khao sat, dién phiéu danh gia, v.v.)
9.Du doan
(1) Chi phi khdch moi /nhan su: vui long dién cac théng tin sau vao cot chi tiét: tén ciia ngudi duoc tra thu lao,
nghé nghiép, cong viéc dugc tra thu lao (vi du: thim phan, giam khao, v.v.), chi phi can thiét, cin ct tinh toan:
don gid x s6 ngay hodc s6 gio x s6 nguoi, v.v.). Néu phan du toan trong mau don dang ky khong dii khoang
tréng dé dién du thong tin, hay sir dung qua mot file riéng biét va dinh kém cung don dang ky. Xin lueu ¥ rang
tién heong trd cho nhdn vién thuéc té chirc/co quan nép don khéng dii diéu kién dé nhdn tdi tro.

(2) Chi phi di lai: Vui long dién vao cot chi tiét vé s6 lugng nguoi va nhitng ai du diéu kién duoc chi tra chi phi di
lai.

(3) Khéac: Trong cot chi tiét, vui long dién cac chi phi lién quan dén viéc thuc hién dy an nhu phi thué dia diém,
chi phi chuén bi cho timg hang muc.



*Xin luu ¥ ring khong thé dang ky tai tro tit ca cac chi phi trong bang du toan. T chirc ndp don cin phai phu
trach it nmot phan chi phi.

10.Tai liéu dinh kem

Ngoai tai liéu “Noi dung du an (III)”, vui 1ong dinh kém 03 loai tai liéu dudi day. Truong hop giri ho so khong
dinh kém 03 loai tai liéu nay, don dang ky nhén tai tro s€ bi loai.

(1) Chi tiét vé du 4n dugc dang ky

Khi chudn bi ndi dung chi tiét vé& du 4n, vui long dua ra nhitng thong tin trong trong bang & dudi. Chi tiét dy an
dugc trinh bay theo bd cuc tuy y.

. B6i canh va tinh can thiét trong viéc thyc hién dy an
ii. Muc dich — Muc tiéu
iii. Noi dung ké hoach dy an
iv. Y nghia va két qua ki vong
V. Phuong thirc va hinh thic thyc hién dy an
Vi. Tén to chtrc thuc hién — T chirc/ca nhan hop tac
Vil. Tinh trang chuan bi khoi cong du an, tién do thao luan vdi cac bén tham gia va cac td chirc/ca nhan
hop tac
Viii. Phuong phép trinh bay két qua dy an
iX. Lich trinh thyc hién du an

(2) Tai liéu vé to chirc/co quan dang ky tai tro: Vui long dinh kém to roi, ban in trang web, tai liéu quan hé cong
chung, v.v. vé t6 chirc/co quan néu co.

(3) Tai liéu chtrng minh kha ning tham gia dong tai tro cta cac co quan hodc ¢4 nhan ddng tai trg: Vui long dinh
kém vin ban ddng ¥ ciia cac co quan hodc ca nhan dong tai tro néu c6 (Khong can ndp thu tién ctr).

Nghia vu ciia d6i twong nhén tai tro

1. Hoat dong ciia Quy Giao luu Quéc té Nhat Ban dugc thuc hién theo cac luat va quy dinh tai Quf Giao luu Qudc

t& Nhat Ban (bao gém "Dao luét vé viéc thuc hién dang dén céac ngan sach lién quan dén tai trg" - Pao luat sb
179 nam 1955).
Vui long ndp don dang ky tai tro cho du an/chuong trinh theo dung quy dinh dugc dua ra. Sau khi da nop don
dang ky, néu muén thay ddi bat ki ndi dung nao lién quan dén thong tin clia co quan ndp don hoic ndi dung cua
du 4n (khong bao gom nhimg thay do6i nho), vui long théng béo trudc véi Japan Foundation dé nhan dugc sur
chép thuan.

2. Khi quang bé tuyén truyén dy an da dugc chap thuan tai trg, vui long néu rd day 1a du an dugc Quy Giao luu
Quéc té Nhat Ban tai tro.

3. Trong qua trinh thyc hién du an da dugc nhan tai tro, néu théy can thiét, Quy Giao Iuu Quéc té Nhat Ban s& yéu
cau bén nhan tai trg bao cio vé tién d6 cua du 4n ciing nhu tinh trang quéan 1y va sir dung trang thiét bi, tai liéu
giang day, v.v. duoc mua béng khoan tién tai trg. Néu khoan tai trg khong dugc thuc hién theo dung ndi dung
cua quyét dinh tai trg hodc trai v4i cac diéu kién dé nhan tai tro, thi viéc tai tro cho du an c6 thé bi dinh chi.

4. Sau khi két thuc du an, vui long giri bao co vé thu chi, két qua va ndi dung tong quan vé dy an. Vui long sip
xép sb sach, chimg tir (bién lai, v.v.) vé tit ca cac khoan thu nhap va chi phi lién quan dén dy 4n va luu giir
trong 5 nam tinh tir ndm tiép theo sau khi dy 4n hoan thanh. Ngoai ra, hdy giri béo céo t6i Trung taim Giao luu
Van hoa Nhat Ban tai Viét Nam -

Quy Giao luu Qudc té Nhat Ban theo dung thdi han dugc yéu ciu.

5. Khi phat hién ra hanh vi sai trai lién quan dén viéc nhan va sir dung tién tai tro, s& c6 cac bién phap dugc thuc
hién nhu huy quyét dinh tai trg, yéu ciu hoan tra tién tai trg (bao gdm ca chi phi chuyén tién), dinh chi tu cach
nop don ding ky tai trg trong mot khoang thoi gian nhat dinh hodc xir phat hinh sy tiy theo mirc d¢ vi pham.

6. Ngoai ra, vui long tuan thu cac diéu kién di kém sau khi nhéan quyét dinh tai tro.

Thong tin cdng khai
1. Néu duoc tai trg, cac thong tin vé tén td chire giri don dang ky va chi tiét dur an s& dugc cong bd trong "Thanh
tuu cua Quy Giao Iuu Quéc té Nhat Ban" tai muc bao céo thuong nién trén trang chi website.



2. Trong truong hop Quy duge yéu cau chia sé thong tin ma yéu cau nay dua trén "Dao luat vé tiét 1o thong tin

do cac co quan hanh chinh doc 1ap ndm giir" (Dao luat s6 140 nam 2001), ngoai trir nhitng thong tin khong bat
budc cong khai dugc quy dinh trong cung bd luat nay, cac thong tin dugc ghi trén don dang ky s€ dugc chia sé.

Vé viéc sir dung thong tin ca nhan
Quy Giao luu Qudc té Nhat Ban tuan thu chit ché "Pao luat bao vé thong tin ¢4 nhan" (Pao luat s6 57 ndm 2003).
Viéc thu thap, st dung va quan ly thong tin ca nhan cua céac to chure nop don s€ duoc dién ra mét cach thich hop.

Thong tin trong don dang ky tai tro s& duoc sir dung cho cac thu tuc dién tra trong qué trinh lya chon du 4n du
diéu kiéu nhan tai trg qua cac budc sang loc, phan tich, danh gia. Ngoai ra, to chirc ding ky ciing duoc yéu cau
chia sé cac thong tin vé du an téi nhitng bén duge moi tham gia.

®
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Thoéng tin vé tén, nghé nghiép/chttc danh, dia chi, thoi gian thyc hién du an, ndi dung du an, v.v. trong
cac du an dugc lua chon s€ dugc cong bd trong két qua tai trg, bdo cdo thudng nién, trang web chinh cta
Quy Giao luu Québc té Nhat Ban cling nhu dugc st dung dé thuc hién cac tai liéu théng ké dugc cong bd
trong cac bdo cdo thudng nién, v.v.

Cac thong tin nhu tén, gidi tinh, nghé nghiép/chic danh, dia chi, thoi gian thyc hién dy an, ndi dung du
an, v.v. cta nhitng ngudi t6 chire va khach moi moi trong mdi du an ¢6 thé dwoc cung cép cho cac phuong
tién truyén thong va cac t6 chirc khac nham myc dich quang ba cho nhitng chuwong trinh khac cia Quy.
Chung t6i c6 thé sir dung thong tin lién hé cia nguoi phu trach du an nham lién lac véi t6 chire ding ky
tai trg dé gidi thidu vé cac chuong trinh khac cua Quy (*Pdi voi truong hop t6 chire c6 yéu cau tim hiéu
thém vé du an khac).

Céc don diang ky, tai liéu dinh kém, bao cdo thuc hién, san pham chinh thic, v.v. ¢6 thé dugc cung cap
cho chuyén gia danh gia, ching han nhu chuyén gia bén ngoai Quy, dé sang loc két qua va dwa ra danh
gia chuyén mon. Khi cung cap thong tin ca nhan cua t6 chire, chung t6i s& yéu cau chuyén gia danh gia
thuc hién cac bién phap dé dam bao an toan cho nhimng thong tin nay.

Sau khi hoan thanh du 4n, chung t6i c6 thé yéu ciu bén to chirc dién phiéu khao sat dé tiép tuc theo dbi
vé du an.

Céc bao céo thuc hién du 4n hodc san phélm chinh thirc cua dy an c6 thé duge cong khai dé quang ba cho
nhiing chuong trinh khac ciia Quy. ® Pon dang ky tai trg va cac tai liéu dinh kém s& khong dugc hoan
tra.

Thong tin lién hé
Trung tim Giao luu vin hoa Nhat Ban tai Viét Nam — Quy Giao luu Qudc té
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