Hướng dẫn xin cấp phép sử dụng tên “Trung tâm Giao lưu Văn hóa Nhật Bản tại Việt Nam” với tư cách đơn vị hỗ trợ
Trung tâm Giao lưu Văn hóa Nhật Bản tại Việt Nam cấp quyền sử dụng tên Trung tâm với tư cách đơn vị hỗ trợ (bảo trợ danh nghĩa) cho các dự án văn hóa góp phần thúc đẩy sự hiểu biết lẫn nhau hoặc trao đổi quốc tế.
1. Loại hình dự án: Dự án phải thuộc một trong các loại hình sau:
a. Biểu diễn, triển lãm, chiếu phim, hội nghị, hội thảo, cuộc thi, bài giảng;
b. Trao đổi nhân lực;
c. Sản xuất và phân phối tài liệu; 
d. Các dự án trao đổi văn hóa quốc tế khác.
Yêu cầu với dự án: Dự án phải đáp ứng các yêu cầu sau:
a. Dự án phải được công nhận là có đóng góp cho sự hiểu biết lẫn nhau hoặc tình hữu nghị quốc tế;
b. Dự án phải được lên kế hoạch khả thi và phù hợp;
c. Dự án phải phi lợi nhuận;
d. Dự án không được có bất kỳ mục đích tôn giáo hoặc chính trị nào;
e. Dự án không được gây rối trật tự công cộng.
2. Yêu cầu với đơn vị nộp đơn: Đơn vị nộp đơn phải thuộc một trong các loại hình sau:
a. Các tổ chức trực thuộc chính quyền quốc gia hoặc khu vực;
b. Các phái đoàn ngoại giao nước ngoài tại Nhật Bản;
c. Các công ty nhà nước hoặc các công ty từ thiện;
d. Các tổ chức và cá nhân có uy tín xã hội và tài chính vững vàng, có đủ khả năng thực hiện dự án.
3. Cách ghi tên đơn vị hỗ trợ:
(JP) 国際交流基金ベトナム日本文化交流センター
(EN) The Japan Foundation Center for Cultural Exchange in Vietnam
(VN) Trung tâm Giao lưu Văn hóa Nhật Bản tại Việt Nam (Quỹ Giao lưu Quốc tế Nhật Bản)
4. Trách nhiệm của Đơn vị nộp đơn sau khi đơn được chấp thuận:
Sau khi được Trung tâm chấp thuận sử dụng tên với tư cách đơn vị hỗ trợ, đơn vị nộp đơn có trách nhiệm:
a. Sử dụng đúng tên đã được chấp thuận khi tiến hành truyền thông
b. Nộp báo cáo tóm tắt cho Trung tâm ngay sau khi hoàn thành dự án.
c. Thông báo kịp thời cho Trung tâm nếu có bất kỳ thay đổi lớn nào đối với đề xuất dự án hoặc nếu dự án bị hủy. 
5. Thủ tục nộp đơn:
a. Đơn vị nộp đơn phải điền vào “Mẫu đơn xin cấp phép sử dụng tên ‘Trung tâm Giao lưu Văn hóa Nhật Bản tại Việt Nam’ với tư cách đơn vị hỗ trợ” (đính kèm dưới đây) và nộp đơn cùng với các tài liệu đính kèm qua Email.
b. Đơn phải được nộp ít nhất bốn tuần trước ngày bắt đầu dự án.
c. Tùy thuộc vào đề xuất dự án, Trung tâm có thể yêu cầu đơn vị nộp đơn nộp bổ sung tài liệu.
d. Bộ phận được chỉ định của Trung tâm sẽ thông báo cho đơn vị nộp đơn về kết quả chấp thuận hoặc từ chối cấp phép sử dụng tên “Trung tâm Giao lưu Văn hóa Nhật Bản tại Việt Nam” với tư cách đơn vị hỗ trợ. Logo và các dữ liệu khác sẽ được gửi đến những đơn vị đã được chấp thuận.
Nếu có thắc mắc hoặc cần hỗ trợ, quý vị vui lòng liên hệ theo thông tin liên lạc dưới đây:
Trung tâm Giao lưu Văn hóa Nhật Bản tại Việt Nam (Quỹ Giao lưu Quốc tế Nhật Bản)
SĐT: +84(0)24 3944 7419
Email: jpfhanoi@jpf.go.jp

