JAPANFOUNDATIONQ% EFRZHEE

THONG BAO TUYEN DUNG

Chi tiéu tuyén dung: 1

Vi tri va linh vuc: Can b6 Quan hé cong ching

Dia diém lam viéc: Ha Nbi, Viét Nam

Thoi gian bat dau lam viéc:  Cubi thang 11/2024 (theo tu van)
Loai/Thoi han hop dong: Hop dong tir 1-3 ndm va c6 thé gia han

* 2 thang dau tién 1 thoi gian tha viéc

Quy Giao luu Quéc té Nhat Ban 1a mot t chtrc cong cia Nhat Ban thuc day giao luu
vin hoa qudc té. Pugc thanh 1ap vao nim 2008, Trung tim Giao lwu Vin hoa Nhat
Ban tai Viét Nam (sau day goi 1a “Trung tdm”), da va dang tich cuc trién khai nhiéu
hoat dong vin hoa da dang bao gom Vin héa & Nghé thuat, va hop tac véi cac doi
tac Viét Nam diéu phdi nhiéu chuong trinh HS tro gido duc tiéng Nhat, Nghién ctu
Nhat Ban va Ddi thoai québc té vé cac van dé xa hoi.

Chung t6i dang tim kiém mot Can bo Quan hé cong ching, phu trach nhung khong
giai han cac nhiém vu sau day:

1.
2.

Phat trién va cai tién chién luoc PR cua Trung tam,
Xay dung moi quan hé tich cuc vai cac bén lién quan, gidi truyén théng va
cbng chdng,

3. Quan ly céc tai khoan mang xa hoi,

4. Quan ly trang web cta Trung tam,

5. Diéu phdi dinh huéng thiét ké cac tai liéu PR nhu biéu ngit, &p phich cho céc
su kién ctia Trung tam, véi tirng bo phan dudi su giam sat caa Giam déc,

6. Tham gia c&c su kién cua Trung tdm va chup anh nhirng sy kién nay,

7. Phéi hop véi nhan vién phu trach hd tro cac nhiém vu thu vién va I8 tan,

8. Cac nhiém vu thu ky hd trg cho Giam dbc Trung tam va

9. Céac nhiém vu khong thuong xuyén khéc do cac truong phong giao, bao gém
nhung khong gidi han & cac nhiém vu chung nhu don khach, dong goi, sao
chép, luu trix hd so, nhap dit liéu, hau can.

&u cau:

. Lacdng dan Viét Nam
. Duéi 32 tuoi

. C6 bang thac si trong linh vuc lién quan 1a mot loi thé

. C0 trinh d6 tiéng Anh tét (twong duong IELTS 6.5 hoic TOEIC 750)

. Co trinh d6 tiéng Nhat co ban trg 1én 1a mot loi thé

. C6 kinh nghiém 1am viéc it nhat 3 nam trong linh vuc quan hé cong ching
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8. C6 ky nang thict ke tai licu PR xuat sac
9. CO k¥ nang chup anh xuat sac
10. C6 k§ nang st dung may tinh va hiéu biét vé web xuét sac
11. Quan tam sau sic dén cac van dé xa hoi Nhat Ban va van hoa va nghé thuat Nhat
Ban
12.C6 s& thich doc céc tai liéu, tap chi nghién ctu, v.v... thuoc nhiéu linh vuc khéc
nhau
13.C6 tinh than chu dong xay dung mang luéi va ma rong kién thire vé cac linh vuc
lién quan
14.Cb mang ludi cac moi quan hé ca nhéan vai nhitng nguoi trong linh vuc lién quan
la mét loi the
15. C6 tinh than tap the va k¥ nang lam vi¢c theo nhom t6t
16.C6 k¥ ning giao tiép xuat sic dé xu Iy cac tinh huéng nhay cam véi cac doi tac
theo cach ngoai giao va thlet,lap cac mdi quan hé hiéu qua
17.Co thé}i do hoa nha, vui yé in vai khach ’ ‘
18.C¢ thé lam viéc vao cuoi tuan/ ngoai gio néu dugc yéu cau (co tra thu lao/nghi
bu)
Piéu kién lam viéc:
- Ngay lam viéc: (co ban 1a) tir Thir Hai dén Thir Sau, c6 thé 1am viée ca cudi tudn dé hd
trg cac sy kién va dich vu thu vién ctia Trung tam, c6 tra thu lao/nghi bu.
- Thoi gian 1am viée: tir 08:30 dén 17:30 (bao goém 1.5 gio nghi trura)
- Thoi han hop dong: Hop dong tir 1 dén 3 nam va co thé gia han
* 2 thang dau tién 1a thoi gian thir viée
- Luong: Trung tam s& dua ra muc luong phu hop tuy theo kinh nghiém cta ing vién
va duya trén két qua phong van.
- Quyén loi: 20 ngay nghi phép nam, 3 ngay nghi h¢, BHXH, BHYT, v/v...

Céch thirc iing tuyén:

Vui long giri hd so dudi day cho chang toi qua E-mail trusc Chu nhat, ngay
03/11/2024. Chi cac ung vién trong danh sach ngan sé dugc lién hé moi phong van
va lam bai thi viét.

1. So yéu ly lich (Tiéng Anh hozc Tiéng Nhat), c¢6 1 anh chan dung va tai khoan SNS
2. Ban copy Can cudc cong dan

3. Ban copy cac bing cap lién quan

4. Ban copy cac chitng chi ngoai ngit, thiét ké va nhiép anh (néu co)

5. Mot bai luan (t6i da 2 trang A4, bang tiéng Anh hoic tiéng Nhat) vé ly do &ng
tuyén va céch ban co thé dong gop vao viéc cai thién kha ning quan hé cong ching
cuaa Trung tam

6. 1 tai lieu tai liéu PR do ung vién thiét ké va da duoc phat hanh ra céng ching

7. 3 anh do tng vién chup kém theo md ta (vi du: tai sao ban chon birc anh nay, diém
nao 1 thi vi nhét, v.v...)

Ngudoi nhan hd so: Ong Osuka * Tiéng Anh hozc Tiéng Nhat
bia chi: Trung tAm Giao luu Van hoa Nhat Ban tai Viét Nam
27 Quang Trung, Hoan Kiém, Ha Noi




bién thoai: 024-3944-7419/7420 (Sé may lé: 160)
E-mail: Shoya Osuka@jpf.go.jp



