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Nién khoa 2024 — 2025

HUONG DAN DANG KY

Chuwong trinh Tai tre quy md nhé cho cac hoat dong gido duc tiéng Nhat
Trung tim Giao Iru Vin héa Nhat Ban tai Viét Nam — Quy Giao luu Quéc té

Tong quan

Chuong trinh tai trg ndy nham muc dich thic day viéc pho bién tiéng Nhat tai Viét Nam théng qua viéc hd trg tai chinh cho
céc hoat dong can thiét ddi vai viéc phd cap tiéng Nhat va phat trién giang day tiéng Nhat dugc thuc hién bai cac co so gido
duc tiéng Nhat tai Viét Nam.

Giai thich vé Chwong trinh
Céc hoat dong c6 thé duoc tai trg duoc liét ké theo bang dudi day:
¥ Ung vién ciing cé thé nép don xin nhiéu logi hd tro tly thugc vao hoat déng cua ho.

Hang muc Noi dung
Tai tro danh cho cac | HG tro mot phan chi phi to chirc cac su kién nhu cudc thi hiing bién, cudc thi dién thuyét, cudc
hoat dong khuyén | thi tranh luan, cudc thi viét thu phép, cudc thi dién kich Nhat Ban nhim muc dich tao dong

khich nguoi hoc tiéng
Nhat

luc cho ngudi hoc tiéng Nhat va khoi ddy su quan taim dén viéc hoc tiéng Nhat cua nhing
nguoi xung quanh.

Tai tro dat mua tai liéu
giang day

H& trg mot phan chi phi lién quan dén viéc mua tai liéu giang day va tai liéu bo sung can thiét
cho gido vién day tiéng Nhat dé tién hanh cac khéa hoc tiéng Nhat. Trung tam khdng thé mua
hoac gui tai liéu giang day (bang hién vat) tir Nhat Ban. Ngoai ra, theo nguyén tic chung,
khoan tai trg chi ap dung cho viéc mua tai liéu giang day cho giao vién; sach gido khoa va
cac vat dung dung dé phat cho hoc vién khong du didu kién duoc tai trg.

Tai tro hoi nghi

H® trg mot phan chi phi t6 chirc hoi thao, workshop, chuyén dé, dao tao. .. cho gido vién day
tiéng Nhat.

Tai tro san xuat tai licu
giang day

Tai tro mot phan chi phi lién quan dén viéc san xuét, xuat ban tai liu giang day phu hop véi
chwong trinh va nhu cau cua té chire dang Ky nhan tai tro.

Dy an tu do

Mot phan chi phi thuc hién céc du &n can thiét nham thuc day gido duc va dao tao gi4o vién

day tiéng Nhat do t6 chie dang ky nop don s& duoc tai tro.

Tw cach dang ky
1. Chi chap nhan don ding ky tir cac té chirc/nhém gido duc tiéng Nhat (bao gom céc hiép hdi gido vién day tiéng Nhat
va hiép hdi hoc thuat) tai Viét Nam va khong chip nhan don ding ky tir cAc ca nhan.
2. C4c t chirc sau day khong du didu kién nhan tai tro theo chuong trinh nay:,
a) Chinh phu nuéc ngoai (cac bo va co quan hanh chinh nuwdc ngoai, ngoai trir cac t6 chirc nghién ciu va gido duc)
b) Céc t6 chirc qudc té (6 chuc lién chinh phu ma chinh phu Nhat Ban déng gbp)
c) Céc té chirc bi gisi han viéc nhan tai tro tir cac t6 chuc lién quan dén chinh phii nude ngoai duoc phap luat Viét
Nam quy dinh.
3. Co quan/td chirc nop don phai c6 tai khoan ngan hang c6 thé nhan tai tro tir Trung tdm hoac c6 thé mo tai khoan trudc
thoi diém Trung tAm bét dau thanh toan tién tai tro.
4. C6 kha nang thyc hién chuong trinh da dang ky nhan tai tro theo ké hoach dé ra.

Piéu ki¢n dé chwong trinh/duy 4n dwoc tai tro

1. Ké hoach va phuong thirc thyuc hién cua chuong trinh/dy an can pha hop dé dat dwoc cac muc tiéu va két qua da dé ra.

2. Cac chuong trinh/du an tai trg khong dugc st dung cho muc dich tén gido, thwong mai hoac chinh tri.

3. Céc chuong trinh/dy &n can ¢6 stic anh huong nhét dinh khéng chi trong pham vi ciia to chire thuc hién/té chire dong tai
trg ma con & cap do khu vuc/qudc gia.

N@i dung tai trg
Céc chi phi duoc liét ké dudi day déu du didu kién dé duoc tai tro.



S tién tai tro s& dugc xac dinh sau khi xem xét ty thudc vao noi dung va quy moé caa du an. Trong Chuong trinh Tai trg
nay, chlng toi s& xem xét tai tro' toi da 60.000.000 VND cho mdi dw an ding ky. Gigi han nay s& khong ap dung cho tt
ca cac duy an va sb tién tai tro sé dugc xéac dinh sau khi danh gia tirng duy an.
= Chi phi di lai trong nudc/qudc té; chi phi an &
= Chi phi moi khach moi; chi phi nhan su
= Chi phi t6 chirc hoi nghi (phi dia diém, phi thué thiét bi, phi phién dich)
= Chi phi quan hé cong ching; chi phi cho viéc chuan bi béo céo — tai liéu
= Chi phi mua tai liéu gido duc; chi phi in 4n va déng sach; chi phi mua giai thuong trao tang
= Chi phi thué thiét bi, chi phi sir dung dich vu hoac chi phi lién lac lién quan dén viéc thuc hién truc tuyén
= Chi phi outsource d¢ trién khai chuong trinh/dy &n tryc tuyén
»  Phi dao tao chuyén mén
= Chi phi sir dung trang web c6 phi
Céc chi phi duoc liét ké dudi day khong du diéu kién tai tro:
=  Tai liéu giang day bang hién vat; tang sach lam giai thuong cho cac cudc thi hung bién; tai liéu giang day dat mua
tir Nhat Ban
= Chi phi gian tiép: nhitng chi phi khéng phai 1a chi phi tryc tiép cua du an duoc tai tro
= Chi phi quan ly hanh chinh ngi b
= Chi phi t chirc cho cac khéa hoc tiéng Nhat thong thuong; chi phi tuyén dung hoac tién thi lao cho do6i ngii giang
Vién hién tai
= C4c cudc hop mang tinh thudng nién cua co quan/td chuc, vi du nhu cudc hop hdi nghi, hop lanh dao,v.v..
= Chi phi mua thiét bi: cac mat hang duoc tinh 12 tai san hitu hinh trong thoi gian dai, ching han nhu may tinh, thiét
bi ngoai vi PC; thiét bi van phong nhu méay photocopy, may fax; d6 gia dung, d ngi that nhu ban, ghé, ké,v.v..
= Chi phi mua bt dong san va xay dung
= Phi thué dja diém cho muc dich st dung lau dai
= Phi thué dia diém ddi vai co sé vat chat thuoc sé hitu cia co quan/té chirc dang ky tai trg
= Gia vé may bay qudc té vuot qué gia vé hang pho thong théng thuong (gia vé cong khai) ddi voi duong bay thing
= Chi phi mg tiéc, giai tri; chi phi an udng
= Chi phi giai thuong nhu tién mat, phiéu giam gia, v.v..

Phuong thic tuyén chen
Céc don dang ky s& dugc xem xét tir cac quan diém sau dé quyét dinh viéc c6 chap nhan tai tro hay khong:
- Xem xét pham vi céc té chirc du diéu kién nhan tai tro
- Panh gia két qua cu thé cua chuong trinh/dy an
- Panh gia tac dong lan toa dén viéc phd bién gido duc tiéng Nhat trong pham vi khu vuc/qudc gia
- Panh gia mang ludi hop tac véi cac co quan, to chirc khac
- Panh gia tinh trang tai tro tir bén thir ba va han muc vén sir dung tu co
- Panh gia tinh hop 1& cua ké hoach (chi tiét thuc hién, co cdu thuc hién, tién do, v.v.)

Ki han va cach thirc ngp don diang ky
1. Pon ding ky duoc giri vé email bén dudi:
Email: tranglt@jpf.go.jp (Ms. Thu Trang) SDT: 086-734-9889
2. Thoi han ndp don dang ky va khoang thaoi gian cho phép thuc hién cac chuong trinh/dy én:
Thai han np don dang ky: 17h00 thir 6 ngay 22 thang 11
Khoang thoi gian thyc hién chuong trinh/dy &n: tir thiang 1/2025 dén thang 3/2025
3% Co6 nhiéu truong hop hé so duot nép khéng day du, chang han nhee thiéu chiz ky, con dau hodc thiéu gidy to duwoc
yéu cau. Ching tdi sé khong phdn hai yéu cau bé sung ho so nén xin vui long kiém tra ki luong truéce khi gui di.
3. Pon ding ky duoc tai tai day: Pon ding ky Chwong trinh Tai trg' quy md nhé cho cac hoat dong gido duc tiéng Nhat

Théng béo két qua

Két qua chap nhan hodc tir chdi s& dugc cong b sau khoang hai tuan tinh tir thoi han nop don dang ky.


mailto:tranglt@jpf.go.jp
https://drive.google.com/drive/folders/1LdIrpRDmnDJiqMkmYAKfCe3Xz_VBukfw?usp=drive_link

Nhitng diéu can leu y vé don ding ky tai tro
1. Vé b hd so
Vui long sir dung céc tai liéu sau dé dién don dang ky. (Khéng sir dung méu don ding ky khéc khdng nam trong bang nay)
A, | HEiBRE (2ZMIE) DPon dang ky téng quat (dung cho moi hang muc)
B. | WGEMEBIAEE (£%FIE) Tong quan vé té chirc ding ky (dung cho moi hang muc)
C. | Bt nEE S (2%F4%) Thong tin tai khoan ngan hang nhan tai trg (ding cho moi hang muc)
D. | FEAFEN~W) (HFEA Z &) Noidung du an (1)~ (1) (Sir dung véi timg hang muc cu thé)
Muc D. ¢6 noi dung khac nhau cho mdi hang muc. Cac t6 chirc ding ky hiy cht y chwong trinh/dy an cia minh thudc hang muc nao dé
dién dang ndi dung phan D bang cach doc ki mé ta hang muc duéi déy.
2. Lwuy
1. Vui long dién vao mau don bing font chit mau den.
2. VUi long sir dung tiéng Anh, hozc tiéng Nhat hoac ca hai th tiéng trong mau don.

— D4 vai tén td chirc, hily nhé viét tén tiéng Anh bén canh tén ngdn ngir gdc.

—  Dbi véi ho tén, vui long dam bao viét tén dugc La Ma hda bén canh tén ngdn ngit géc.
3. Néu c6 bét ky thay ddi nao vé noi dung ciia don dang ky sau khi da giri, vui long thong bao ngay cho ching t6i.

A. Pon diing ky tong quat

1. Thong tin co’ quan : Vui ldng dién tén chinh thirc cua co quan/td chirc dang ky (truomg dai hoc, vién nghién ciru, hiép hoi giéo vién,
v.v.) bang tiéng Viét va tén dich qua tiéng Anh - tiéng Nhat, dién céc thong tin v& dia diém, tu cach phap nhan, sé dién thoai, v.v..

2. Vin phong thuc hién du &n: Dién tén, dia chi, sb dién thoai... caa phong thyc hién dy an (khoa, nganh, b mon, trung tdm, vién nghién
ctru...) vao don vi/nhom dang ky. Hay nhé nhép dia chi email ciia ngudi phu trach du én truc tiép.

3. Ngudi dai dién: 12 nguoi dai dién cho trach nhiém hanh chinh trong té chirc/co quan diang ky (vi du nhu Chu tich). Nguai dé ¢6 vi tri
dua tham quyén dé dam bao rang té chirc/co quan dé chinh thirc déing ky xin tai tro va xac nhan ring tb chirc/co quan dang ky s& chiu trach

nhiém vé néi dung trong don ding ky.

4. Nguoi phu trach thuc hién du an: 1a nguai chiu trach nhiém van hanh va thyc hién dy an trén thyc té.

5. K& toan trwéng: la nguoi dai dién cho bd phan tai chinh cua té chirc/co quan ndp don. Chil ky cta ké toan truang nhim xac nhan ring
t6 chirc da chinh thirc nép don xin d& xuat ngan sach du 4n nay va chiu trach nhiém vé viéc nop don.

3T muc 3 dén 5: khdng chip nhan mot nguoi dam nhiém hai vi tri tro [én.

B. Téng quan vé té chirc ding ky

1. Lich sir va hién trang dao tao hoat ddng tiéng Nhat tai co sé ding ky:

Ngoai nim thanh 1ap, lich sir hoat dong chinh, ngén sach hang nam, v.v.. caa td chic/co quan dang ky, vui 1ong nhap sé lugng thanh vién
néu do 12 hiép hai hoc thuat hozc hiép hoi gido vién. Néu la co sé hoic td chirc gido duc, vui long dién sé lrong khéa hoc, sb gido vién, sb
sinh vién, tin chi/bing c4p hién co, trinh do, v.v..

2. Céc khoin tai trg da dwoc nhan tir Quy Giao lwu Quéc té Nhat Bén trong vong 5 nim qua

Vui 16ng nhap tén chuong trinh tai trg di dugc thyc hién caa té chire/co quan dd nhan dwoc tai tro tir Quy Giao luu Québc té Nhat Ban trong

5 nam qua.

C. Théng tin tai khoan ngan hang nhan tai tre

1. Chuyén khoan ngan hang

(1) Vui long cho biét ligu té chirc ndp don c6 du diéu kién nhan tai tro tir Quy Giao luu Quéc té Nhat Ban hay khong.

(2) Vui long cho biét liéu Quy Giao luu Qubc té Nhat Ban c6 thé chuyén khoan tai tro truc tiép vao tai khoan ngan hang cua té chirc nop
don hay khong.

Trong truong hop khdng thé, vui 1ong chon va dién ly do. Hay chéc chén tra loi cau hoi nay vi day 1a yéu tb can thiét cho viéc quyét dinh
du 4n ndy c6 thé tai trg dugc hay khong. Trong trudng hop khéng tra 1oi, ching ti xin phép khdng xét tuyén don dang ky.

(3) Vui long dién théng tin tai khoan ngan hang

Né&u tai khoan chuyén tién khong dimng tén t chirc nép don dang ky. vui long dinh kém gidy ity quyén caa td chirc ndp don dé c6 thé nhan
khoan tai trg.

2. Loai tién té giao dich

Vui 16ng nhap loai tién dung cho viéc thanh toan chi phi thuc té cua du an. V& nguyén tic, giao dich tir phia Trung tdm ching tdi s& bang
Viét Nam Bong (VND).

D. Noi dung du &n (1)~ (II)

Nam hang muc tai tro dugc chia lam ba ndi dung du an: (I) Tai tro danh cho cac hoat dong khuyén khich nguai hoc tiéng Nhat, (I1) Tai tro
dat mua tai liéu giang day, (III) Tai tro hoi nghi/ Tai tro san xuat tai liéu giang day/ Dy an tu do. Vui long dién phan noi dung dy an phu
hop véi du an/chuong trinh ma ban mudn ding ky. Khong can phai dién tat ca cac noi dung du an.



Néi dung dee &n (1) Tai tre' danh cho céc hoat déng khuyén khich ngwéi hoc tiéng Nhat

1.Téng quan: dién cac noi dung vé tén duy an, thoi gian tién hanh (ngay bét diu), co quan ddng tb chirc, co quan hd trg, hdi truong, quy

mo.

Néu hoat dong nay da duogc tb chirc thuong xuyén, vui 1ong nhap sé 1an su kién nay dwoc té chie (vi du: Cugce thi hing bién tiéng Nhat

1an thir XX).

2.Muc dich va téng quan: dién ban tom tit cia dy n, bao gom muc dich va ké hoach cua du an, hinh thirc sy kién s& duogc té chac va doi

twong tham gia

3.Nguwoi tham gia: dién sé luong ngudi tham gia dy tinh, nghé nghiép — tu cach cuia nhitng ngudi tham gia du tinh (bao gdm khach moi)

4.Ban giam khao: truong hop thanh 1ap ban giam khao, hiy dién ho tén — nghé nghiép cia cac ban giam khao

5.Lich trinh té chikc: thoi gian chuén bi, bao gdm ca thoi gian sau ngay su kién dién ra; hay viét chi tiét lich trinh cua su kién

6.Panh gia:

(1) Két qua va hiéu qua ki vong

Vui long md ta chi tiét két qua hoic hiéu qua néu di an dwoc thuc hién: vi du nhu du &n s& tao dong hec cho ngudi hoc nhu thé nao, du an

s& khuyén khich ngudi hoc nhu thé nao, hoic s& mang lai sirc séng maéi cho nén giéo duc tiéng Nhat trong khu vire nhu thé nao, v.v.

(2) Phuong phap danh gia két qua

Vui long mé ta phuong phép cu thé dé c6 thé danh gid két qua va tac dong cua (1) 6 trén sau khi thuc hién du &n.

(Vi du: sir dung phuong phap dién phiéu khao sat, dién phiéu danh gia, v.v.)

7.Dy toan:

Vui long dién tén loai tién té s& dugc thyc hién thanh toan (thong thuong la VND).

(1) Chi phi khéch moi /nhén su: vui Iong dién cac thdng tin sau vao cot chi tiét: tén caa ngudi dugc tra thi lao, nghé nghiép, cong viéc

duoc tra thu lao (vi du: thdm phén, giam khao, v.v.), chi phi cin thiét, ciin cir tinh todn: don gia x s6 ngay hodc sé gic x S6 nguodi, V.v.).

Néu phan dy toan trong mau don dang ky khong di khoang tréng dé dién du thong tin, hdy st dung qua mét file riéng biét va dinh kém

cung don dang ky. Xin luu ¥ rang tién lwong trd cho nhan vién thugc té chite/co quan ndp don khéng di diéu kién dé nhdn tai tro.

(2) Chi phi di lai: Vui long dién vao cét chi tiét vé sb luong ngudi va nhing ai da diéu kién dwoc chi tra chi phi di lai.

(3) Khac: Trong cot chi tiét, vui long dién cac chi phi lién quan dén viéc thyc hién du &n nhu phi thué dia diém, chi phi chuan bi cho ting

hang muc.

*Xin luu y ring khong thé ding ky tai tro tat ca cac chi phi trong bang du toan. Té chirc nép don can phai phu trach mot phén chi phi.

8.Tai liéu dinh kém

(1) Tai liéu vé tb chirc/co quan dang ky tai trg: Vui long dinh kém to roi, ban in trang web, tai liéu quan hé cong ching, v.v. vé td chirc/co

quan néu cé.

(2) Tai liéu chitng minh kha ning tham gia ddng tai trg ctia cic co quan hodc ca nhan ddng tai trg: Vui long dinh kém vin ban ddng y cia

céc co quan hodc c4 nhan ddng tai tro néu c6 (Khong can nop thu tién ci).

Ngi dung duw dn (II) Tai tro dat mua tai liéu gidgng day
¥ Xinlww Y rdng Trung tim khong ddt mua hodc g 1 li

1.Li do dang ky

(1) Tinh trang s hitu tai liéu giang day: dién tinh trang s& hitu tai liéu giang day ciia co quan ding ky. Vui long dién céc thdng tin chi tiét

nhu loai tai liéu giang day, trang thai sur dung, trang thai luu trix, v.v.

(2) Su cén thiét cua viéc mua tai liéu giang day: néu rd si can thiét ciia viéc mua tai lidu giang day c6 loi ich thé nao ddi véi viéc thuc déy

gido duc tiéng Nhat tai co quan/td chirc dang ky tai trg.
(3) Phwong phép sir dung tai lidu giang day: trinh bay vé tic dong cia viéc mua tai liéu giang day nay s& c6 loi ich nhu thé nao déi véi
ngudi hoc, va s& dan dén sy phat trién cua giéo duc tiéng Nhat tai co quan/td chuc cua ban ciing nhu trong khu vuc nhu thé nao, v.v.
2.Gi4o trinh va thiét bi giang day hién nay: dién théng tin cu thé va chinh xac vé tinh trang tai lidu va thiét bi giang day duoc st dung
cho viéc gido duc tiéng Nhat tai co quan/td chirc nop don. Pay 1a ndi dung quan trong dé Trung tam chung t6i x4c dinh sy can thiét cua
khoan tai trg nay.
3.T6ém tit ding ky: dién tdng chi phi (bao gdm chi phi mua tai liéu giang day, chi phi van chuyén, v.v.), sé luong tai liéu giang day dat
mua duy tinh va sb heong giéo vién s& sir dung tai liu giang day nay.
4.Danh sach tai li¢u giang day ddt mua dw tinh:
C6 thé dang ky nhan tai trg mua ca sach va tai liéu nghe nhin (bing video, CD, DVD).
Déi vai sach, vui long dién tat ca cac muc bao gdm tén séch, sé tap, tén tac gia/bién tap vién va tén nha xuit ban. D4i véi tai liéu nghe nhin
nhu bang video, CD va DVD, vui long chi dién vao cac muc 4p dung.

+ V& gia ca, vui long ghi 15 don gi& va s6 luong cho timg san pham.

+ Néu c6 phi van chuyén hozc phi hai quan khi mua hang tir nude ngoai, vui long dién thém céc chi phi nay.
5.Lich trinh thwc hién: vui long cung cip ban tém tit lich trinh theo trinh tu thoi gian v& lich mua tai liéu giang day, bao gdm viéc chuan
bi truéc, cach thuc mua sém, ké hoach sir dung, v.v.
6.Tai liéu dinh kém: tai lidu vé té chirc/co quan diing ky tai tro: Vui 1ong dinh kém & roi, ban in trang web, tai liéu quan hé cdng chiing,
V.V. V& t6 chirc/co quan néu co.

Néi dung du dn (III) Tai tre' hgi nghi/ Tai tre sdn xudt tai liéu gi@ng day/ Du &n tw do




Lwa chon hang muc: Vui long chon loai hinh churong trinh mudn té chirc tir cac muc bén dudi:

+ Tai tro hoi nghi

+ HJ tro san xuét tai liéu giang day

« Du &n tu do (Vui 16ng giai thich ngén gon néi dung du an)

1.Tén chwong trinh: dién tén chuong trinh bang tiéng Viét, tiéng Anh va tiéng Nhat.
Xin luu ¥ vé viéc tén chwong trinh ndy s& duoc sir dung trong tét ca cac hoat dong lién lac sau khi nhan dugc don dang ky.
2.Thoi gian mong muén tiép nhan tai tre
Vui long dién khoang thai gian thuc hién du 4n, bao gom ca thoi gian chuén bi va thoi gian céc thu tuc sau khi td chic. Luu y ring khoan
tai tro s& dthanh toan s6m nhit mét thang trudc khi bt ddu dur 4n va todn bd khoan tai tro nhan vé phai duoc giai ngan trong khoang thoi
gian nhan tai tro. Thoi gian nhan tai tro kéo dai dén ngay 31 thang 3 nam 2025.
3.Thoi gian thyc hién chwong trinh: dién khoang thoi gian hoac ngay t6 chic thuc té déi voi viéc t6 chuc hoi nghi/dy &n tur do.
4.T6m tat chwong trinh
Dé biét chi tiét vé chuong trinh, vui 1ong tham khao muc 10.(1) bén dudi va giri Ban chi tiét vé viéc dang ky dy an “H G52 dudi
dang tai liéu dinh kém.
(1) Muc dich/muc tidu: Vui 1ong cung cp ban tém tit vé sy cin thiét cua viéc thuc hién du &n va két qua mong doi khi thuc hién du &n.
(2)Tdng quan vé& du &n: Vui 1dng cung cip céi nhin téng quan v& du &n, bao gdm quy mé cua du 4n va déi twong muc tiéu, vé cac hoi nghi
va sy kién dang 1én ké hoach, hoic noi dung tai liéu giang day ma co quan/td chuc du dinh san xuét, v.v.
(3) Tién db thyc hién: Vui ldng viét tdm tit theo trinh ty thoi gian vé tién do thuc hién cua dy 4n da 1én ké hoach, bao gom chuan bj trudc
va xt ly sau dir &n, tién trinh cudc hop va quan 1y sy kién, ké hoach sir dung tai liéu giang day da dwoc san xuat, v.v.
5.Don vi t6 chirc chinh — Pon vi hep tac thuc hién: dién loai hinh hop tac, tén/dia chi cia tb chuc va tén td chuc truc thuge ddi véi don
vi té chirc chinh va don vi hop tac thuc hién dy an.
6.Dién gia va nguoi tham gia

Ngoai cac t6 chirc, cong tac vién chinh dugc list ké & muc 5. trén, vui l1ong dién ngén gon tén, chirc danh, vai trod cua cac dién gia chinh va
nhitng nguoi tham gia dy an.

7.Két qua va hiéu qua ki veng: md ta chi tiét viéc trién khai dy an s& giup nang cao trinh d6 cua ngudi hoc tiéng Nhat tai Viét Nam va
gido vién trong t6 chirc/don vi dang ky nhu thé nao; dy an s& ddn dén su phét trién gido duc tiéng Nhat & Viét Nam nhu thé nao.
8.Phwong phap danh gia két qua va tinh hiéu qua cia dw &n: hdy ghi cu thé phuong phap ding cho viée danh gi4 vé tinh hiéu qua va
két qua cua du an (dugc ghi & muc 7) sau khi du an duoc té chirc.

(Vi du: st dung phuong phép dién phiéu khao sat, dién phiéu danh gia, v.v.)

9.Dw doan

(1) Chi phi khach mai /nhan su: vui long dién cac thdng tin sau vao cot chi tiét: tén cua nguoi duoc tra thi lao, nghé nghiép, cong viéc
duoc tra thu lao (vi du: thAm phén, giam khao, v.v.), chi phi cin thiét, cin cir tinh toan: don gia x s6 ngay hodc sé gic X S6 nguodi, v.v.).
Néu phan duy toan trong miu don dang ky khong di khoang tréng dé dién du thong tin, hdy st dung qua mét file riéng biét va dinh kém
cung don dang ky. Xin liu ¥ rang tién liong trd cho nhén vién thugc t6 chitc/co quan nép don khéng di diéu kién d@é nhdn tai tro.

(2) Chi phi di lai: Vui long dién vao cét chi tiét vé sb luong ngudi va nhirng ai da diéu kién dwoc chi tra chi phi di lai.

(3) Khac: Trong cot chi tiét, vui long dién cac chi phi lién quan dén viéc thuc hién du &n nhu phi thué dia diém, chi phi chuan bi cho ting
hang muc.
*Xin luu y ring khong thé ding ky tai tro tat ca cac chi phi trong bang du toan. Té chirc nép don can phai phu tréch it nmot phan chi phi.
10.T4i ligu dinh kém

Ngoai tai liéu “Noi dung du &n (111)”, vui long dinh kém 03 loai tai liéu dudi day. Truong hop gui hd so khong dinh kém 03 loai tai lisu
nay, don dang ky nhan tai tro s¢ bi loai.

(1) Chi tiét v& dy an dwoc ding ky

Khi chuin bi noi dung chi tiét v& du 4n, vui long dua ra nhiing thdng tin trong trong bang & dudi. Chi tiét du an duoc trinh bay theo b cuc

i. Bbi canh va tinh can thiét trong viéc thuc hién du 4n
ii. Muc dich — Myc tiéu
iii. Noi dung ké hoach du an

iv. Y nghia va két qua ki vong

vi.  Tént6 chuc thyc hién — Té chirc/cd nhan hop tac ’

Vil. Tinh trang chuan bj khai pﬁng du an, tién do thao luan vai cac bén tham gia va céc to chic/ca nhan hgp tac
viii. Phuong phép trinh bay két qua dyu an

! 1
! 1
! 1
! 1
! 1
! |
1
VA Phuong thtic va hinh thirc thyc hién du an !
: :
! 1
! |
1
. e Lich trinh thyc hién du an !
(2) Tai lidu vé tb chuc/co quan dang ky tai tro: Vui long dinh kém to roi, ban in trang web, tai liéu quan hé céng ching, v.v. vé& tb chirc/co
quan néu cé.
(3) Tai lidu chitng minh kha ning tham gia ddng tai trg cua cAc co quan hoic ca nhan ddng tai tro: Vui long dinh kém vin ban ddng y cua
c4c co quan hodc ca nhan ddng tai trg néu ¢ (Khong can ndp thu tién cir).



Nghia vu ciia ddi tweng nhan tai tro

1. Hoat dong cua Quy Giao luu Qudc té Nhat Ban dugc thyc hién theo cac luat va quy dinh tai Quy Giao luu Quéc té Nhat
Ban (bao gom "Pao luat vé viéc thyc hién ding din cac ngan sach lién quan dén tai tro™ - Pao luat s6 179 nam 1955).
Vui 1ong ndp don ding ky tai trg cho dy an/chwong trinh theo ding quy dinh dugc dua ra. Sau khi da ndp don dang ky,
néu mudn thay ddi bat ki noi dung nao lién quan dén thong tin cia co quan ndp don hozc ndi dung cua du 4n (khdng bao
gom nhiing thay doi nho), vui long thong bao trudc véi Japan Foundation dé nhan dugc sy chap thuan.

2. Khi quang ba tuyén truyén duy an da dwoc chap thuan tai trg, vui 1ong néu rd day 1a dyu 4n dugc Quy Giao luu Quéc té Nhat
Ban tai trg.

3. Trong qué trinh thuc hién dy an da duoc nhan tai trg, néu thay can thiét, Quy Giao luu Qudc té Nhat Ban s& yéu cau bén
nhén tai trg bao cdo vé tién do cua du 4n ciing nhu tinh trang quan ly va sir dung trang thiét bi, tai liéu giang day, v.v. dugc
mua bang khoan tién tai trg. Néu khoan tai tro khong duoc thuc hién theo dung néi dung cua quyét dinh tai tro hoac tréi
véi cac diéu kién dé nhan tai tro, thi viéc tai trg cho du &n c6 thé bi dinh chi.

4. Sau khi két thic du &n, vui long giri bdo céo vé thu chi, két qua va noi dung tong quan vé du &n. Vui 1ong sap xép so séch,
chang tir (bién lai, v.v.) vé tit ca cac khoan thu nhap va chi phi lién quan dén duy an va luu giit trong 5 ndm tinh tir ndm
tiép theo sau khi du 4n hoan thanh. Ngoai ra, hdy giri bao c4o t6i Trung tdm Giao luu Van hoa Nhat Ban tai Viét Nam -
Qu§ Giao Iuu Quéc té Nhat Ban theo dung thoi han dwoc yéu cau.

5. Khi phat hién ra hanh vi sai trai lién quan dén viéc nhan va st dung tién tai trg, s& ¢ cac bién phap duoc thyc hién nhu
hity quyét dinh tai trg, yéu cau hoan tra tién tai trg (bao gom ca chi phi chuyén tién), dinh chi tu cach nop don dang ky tai
trg trong mot khoang thoi gian nhat dinh hozc xir phat hinh sy tiy theo mirc d6 vi pham.

6. Ngoai ra, vui long tuan thi cac diéu kién di kém sau khi nhan quyét dinh tai tro.

Théng tin céng khai

1. Néu duoc tai trg, cac thong tin vé tén to chic gui don dang ky va chi tiét du &n s& dugc céng b trong "Thanh tuu cua
Qu§ Giao Iuu Qudc té Nhat Ban™ tai muc bao cao thuong nién trén trang chu website.

2. Trong truong hop Quy dwoc yéu cau chia sé théng tin ma yéu cau nay duya trén "Dao luat vé tiét 16 thong tin do cac co
quan hanh chinh doc 1ap nim gii" (Dao luat sé 140 nam 2001), ngoai trir nhitng théng tin khdng bét budc cong khai duoc
quy dinh trong cing bo luat nay, cac théng tin dugc ghi trén don dang ky sé duoc chia sé.

Vé viéc sir dung thong tin ca nhan

Qu§ Giao luu Quéc té Nhat Ban tuén thu chit ché "Pao luat bao vé thong tin ca nhan" (Pao lut s6 57 nam 2003). Viéc thu
thap, sir dung va quan ly thong tin c& nhan cua céc té chic ndp don s& duoc didn ra mot cach thich hop.

Thong tin trong don dang ky tai trg s& duoc st dung cho cac tha tuc dién tra trong qué trinh lya chon du an du diéu kiéu nhan
tai tro qua cac budc sang loc, phan tich, danh gia. Ngoai ra, to chirc dang ky ciing dwoc yéu cau chia sé cac thong tin vé du
an t6i nhitng bén dugc moi tham gia.

< Théng tin vé tén, nghé nghiép/chirc danh, dia chi, thoi gian thuc hién du &n, ndi dung du an, v.v. trong cac du an
duoc lya chon s& duoc cong bd trong két qua tai trg, béo céo thuong nién, trang web chinh cia Quy Giao luu Quéc
té Nhat Ban ciing nhu dugc sir dung dé thuc hién cac tai liéu thdng ké dwoc cong bé trong cac bao cao thudng nién,
V.V.

% CAc thong tin nhu tén, gisi tinh, nghé nghiép/chirc danh, dia chi, thoi gian thuc hién du n, ndi dung du &n, v.v. cia
nhitng nguoi to chirc va khach moi moi trong mai dy an ¢6 thé dugc cung cap cho cac phuong tign truyén théng va
céc t6 chirc khac nham muc dich quang ba cho nhiing chuong trinh khac ciia Quy.

% Chung t6i c6 thé sir dung thong tin lién hé cua ngudi phu trach du 4n nham lién lac véi t6 chic dang ky tai tro dé
gi6i thiéu vé cac chuong trinh khac cua Quy (*Ddi véi trudng hop t6 chirc ¢6 yéu cau tim hiéu thém vé du an khac).

% Cac don dang ky, tai liéu dinh kém, bao cao thuc hién, san pham chinh thirc, v.v. c6 thé dugc cung cap cho chuyén
gia danh gia, chang han nhu chuyén gia bén ngoai Quy, dé sang loc két qua va dua ra danh gid chuyén moén. Khi
cung cap thdng tin ca nhan cua to chirc, ching tdi s& yéu cau chuyén gia danh gia thyuc hién cac bién phap dé dam
bao an toan cho nhitng thong tin nay.

% Sau khi hoan thanh du &n, ching t6i c6 thé yéu cau bén td chirc dién phiéu khao sat dé tiép tuc theo ddi vé duy an.

% CAac béo c4o thyuc hién du an hozdc san pham chinh thiic cta dy 4n c6 thé dugc cong khai dé quang ba cho nhiing

chuong trinh khac cua Quy.

% Don diang ky tai trg va cac tai liéu dinh kém s&€ khong duoc hoan tra.

Théng tin lién hé¢

Trung tdm Giao luu vin hoa Nhat Ban tai Viét Nam — Quy Giao luu Quéc té

S6 27, Quang Trung, Hoan Kiém, Ha Noi

Email: tranglt@jpf.go.jp (Ms.Thu Trang) TEL: (84-24)3944-7419 Website: https://hn.jpf.go.jp/
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