
 

 

 

  

THÔNG BÁO TUYỂN DỤNG 
 

Quỹ Giao lưu Quốc tế Nhật Bản là một tổ chức công của Nhật Bản hoạt động trong lĩnh vực giao lưu 

văn hóa quốc tế, thực hiện đa dạng các hoạt động văn hóa, bao gồm văn hóa & nghệ thuật, và phối 

hợp với các đối tác Việt Nam tổ chức nhiều chương trình hỗ trợ giáo dục Tiếng Nhật và nghiên cứu 

Nhật Bản. 

 

Chúng tôi đang tìm kiếm một Trợ lý chương trình thuộc bộ phận Giáo dục tiếng Nhật với những điều 

kiện sau:   

 

Vị trí: Trợ lý chương trình 

 

Nhiệm vụ chính (nhưng không giới hạn): 

- Thực hiện các hoạt động liên quan đến giáo dục tiếng Nhật, 

- Sắp xếp các chương trình, sự kiện, hội thảo, v.v…, 

- Phiên dịch tại các cuộc họp, biên dịch tài liệu, 

- Thực hiện các công việc văn phòng liên quan đến các hoạt động khác của Trung tâm, 

- Các công việc khác liên quan đến hoạt động của Trung tâm do Giám đốc chỉ đạo. 

 

Yêu cầu: 

 

- Là công dân Việt Nam dưới 32 tuổi 

- Có bằng Cử nhân trở lên trong lĩnh vực có liên quan 

- Có trình độ tiếng Nhật tốt (Cấp độ N2 trở lên trong kỳ thi Năng lực tiếng Nhật) 

- Có kinh nghiệm làm việc từ 2 năm trở lên 

- Có tinh thần tập thể và kỹ năng làm việc theo nhóm 

- Có đủ sức khỏe để thực hiện các chuyến công tác khắp Việt Nam 

- Làm việc vào cuối tuần khi có chương trình 

- Có thái độ hòa nhã, vui vẻ đối với khách  

- Có kiến thức cơ bản về Microsoft Office (word, excel, v.v…) 

 

Điều kiện làm việc: 

- Ngày làm việc:  (cơ bản là) từ Thứ hai đến Thứ sáu 

- Thời gian làm việc: từ 08:30 đến 17:30 (bao gồm một giờ và ba mươi phút nghỉ trưa)  

- Thời hạn hợp đồng: Hợp đồng từ 1 đến 3 năm và có thể gia hạn 

     * 2 tháng đầu tiên là thời gian thử việc  

- Lương:  Thỏa thuận (với hạn mức nhất định) 

- Quyền lợi: 20 ngày nghỉ phép năm, 3 ngày nghỉ hè, BHXH, BHYT, v/v… 

 

Cách thức ứng tuyển: 

 

Vui lòng gửi hồ sơ dưới đây cho chúng tôi qua E-mail trước ngày 26/04/2024. Chỉ các ứng viên 

trong danh sách ngắn sẽ được liên hệ mời phỏng vấn và làm bài thi viết. 

 

- CV (tiếng Anh hoặc tiếng Nhật) có ảnh 

- Bản copy Căn cước công dân 

- Bản copy các bằng cấp liên quan 

- Bản copy các chứng chỉ ngoại ngữ (nếu có) 

- Một bài luận ngắn (khoảng mốt trang A4, bằng tiếng Nhật) về mục đích ứng tuyển. 

 

 

 



 

 

                                                                                  

Người liên hệ: Mr. Imagawa * Tiếng Anh hoặc tiếng Nhật 

Địa chỉ:  Trung tâm Giao lưu Văn hóa Nhật Bản tại Việt Nam 

 27 Quang Trung, Hoàn Kiếm, Hà Nội 

        Điện thoại: 024-3944-7419/7420 (Số máy lẻ: 160) 

        E-mail:  muneki_imagawa@jpf.go.jp 

 

 

 

  

  

  

 


