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M@t s6 lwu y khi soan ho so ding ky

¥ Cic diém luu y chung

1 Khi nop hd so ding ky, vui long ndp mot bo géc va mot bo copy khong dap ghim. Ho so da nop sé
khong dugc tra lai, do d6 vui long giir lai mét ban copy.

2 Vui long dénh may hoac viét chit in béng bat muc den.

3 Khi dién ho so dang ky, vui long viét bang tleng Anh hoic tiéng Nhat, hoac bang ca hai thir tiéng trén.
Vui long dién tén co quan bang ngon ngit goc (tiéng Viét), kem theo tén tleng Nhat va tiéng Anh.

4 Trong truong hop phét sinh thayddi trong noi dung da dién sau khi rop hé so, vui 1ong nhanh chéng
théng béo lai.

A. Don dang ky

1 Co quan dang ky
Vui long dién: tén chinh thirc ciia co quan, doan thé dang ky bang ngdn ngix gdc, tén dich tiéng Anh, tén
dich tiéng Nhat, dia chi, tu cach phap nhan, sé dién thoai, v.v..

2 Bo phan thuc hién du an ‘
Vui long dién tén, sb dién thoai, tén ngudi phu trach du an, dia chi email cua bo phan cu thé s& thuc
hién du &n nay tai co quan, doan thé ding ky (khoa, bd mon, bo phan, trung tdm, phong nghién ciu,
V.VL).

3 Nguoi dai dién
Nguoi dai dién 1a ngudi ding ra chiu trach nhiém vé viéc quan 1y co quan, doan thé dang ky (vi du nhu
hiéu truong). Ho so diang ky cia co quan s& duoc coi la chinh thirc khi ¢6 chit ky ciia nguoi dai dién.

4 Nguoi chiu trach nhiém phu trach du an
Nguoi chiu trach nhiém phu trach du an 13 nguoi chiu trach nhiém cho viéc thuc té van hanh va thuc
hién du an.

5  Kétoan
Ké toan 1a nguoi chiu trach nhiém quan 1y dé 4n ngan séch du an va chi tiéu khoan tai tro. Khong chip
nhan truong hop mot nguoi kiém nhiém nhiéu hon 1 vi tri trong cac muc tir 3 dén 5. Khong nhan don
dang ky dién thiéu cac muc tir 3 dén 5.

B. Khai quat vé co quan ding ky

1  Tinh hinh dao tao tiéng Nhat, qua trinh hoat dong, hién trang tai co quan dang ky
Vui long nop kém tai liéu gigi thiéu khai quat vé doan thé diang ky bao gom noi quy, diéu 1¢, tai liéu thé hién
phuong cham hoat dong, ndi dung (thanh tich) hoat dong, ban ké hoach dy &n va ké hoach chi tiéu bao gom
hoc phi, chuong trinh giang day cua khda hoc tiéng Nhat (bao gdm céch thirc danh gia nang luc khi ket thic
khoa hoc). Ngoa1 ra, vui long dién qua trinh hoat dong va tinh hinh khai quat, téng s hoc vién, tong sé gido
vién, s6 hoc vién khoa hoc tiéng Nhat, s giang vién tleng Nhat, gi4o trinh tiéng Nhat dang sir dung, chuong
trinh giang day, cap do, dbi twong hoc vién chinh (dé tudi, muc dich hoc tap), v.v..

2 Kétqua nhan tai tro tir Quy Giao luu Qudc t& Nhat Ban 5 nam tré lai day
Nhiing doan thé da nhan tai trg tr Quy Giao luu Quoc te Nhat Bdn trong vong 5 ndm tré lai déy, vui long
dién tén chuong trinh tai trg cling ndm tai chinh da nhan tai tro cua Quy Giao luu Quéc té Nhat Ban.

C. Thong tin tai khoan ngan hang nhan khoan tai treg
1 V& viéc nhan khoan tai tro:

(1) Nhan tryc tiép khoan tai tro tir Quy Giao luu Qudc té Nhat Ban
V& nguyén tic, khoan tai trg cua Quy Giao luu Qudc té Nhat Ban s& duoc chuyén truc tiép vao tai
khoan ngan hang cua co quan diang ky. Trong cac truong hop ¢6 Iy do bat kha khang nhu co quan
dang ky khong thé mo tai khoan ngan hang nhan khoan tai trg, c6 thé iy théc cho tai khoan ca nhan
ctia nguoi thudce co quan dang ky hodc ngudi ¢6 lién quan.

(2) Théng tin tai khoan ngan hang: vui long dién thdng tin cua tai khoan ngén hang dung dé nhén
khoan tai trg. (Trong trudng hop tén tai khoan khong phai tén ciia co quan diang ky. can nop gidy ty
thac khi chuyén tién.)

2 Don vi tién t&: vui 1ong dién don vi tién té thuc té sir dung dé chi tra kinh phi khi thyc hién dy an. Vé

nguyén tic, Trung tim Giao luu Vin hoa Nhat Ban tai Viét Nam, Quy Giao luu Qudc té Nhat Ban s&

thyuc hién chuyén tién bang don vi Viét Nam Dng (VND).
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D. Ban ngi dung dw an (1)-(III)
Céc hang muc chung

1

2

Danh gia dw an

(1) Keét qua va hiéu qua dugc ky vong
Vui 1ong ghi cu thé: du n s& thuc day ngudi hoc tiéng Nhat thé ndo; du an c6 méi lién hé nhu thé
nao toi viéc nang cao trinh d6 ctia nguoi hoc va gido vién, va viéc phéat trién cong tac dao tao tiéng
Nhat tai co quan diang ky ciing nhu tai qudc gia, khu vuc. Vui 1ong sir dung sb ligu dé trinh bay
trong pham vi c6 thé. (Vi du: sé luong gi4o vién hozc hoc vién du kién néu du &n phat huy hiéu
qua, s6 lwong thi sinh thi ¢ Ky thi Japan Foundation Test for Basic Japanese (JFT-Basic) hoic Ky
thi Nang lyc tiéng Nhat, ti 16 tdng sinh vién c6 mong mudn 1am viéc hoic sinh sbng tai Nhat)

(2) Phuong phap dénh gia két qua va higu qua
Vui 1ong ghi 1 cach thire danh gia két qua va hiéu qua & muc (1) phia trén. (Vi du: té chuc thi tha,
lay y kién khao séat, nhan danh gia tir nguoi danh gia chwong trinh, v.v.)

(3) Phuong phap lan toa, hoan lai két qua va hiéu qua
Vui long trinh bay phwong phap cu thé ma co quan dang ky du kién str dung dé lan toa va hoan lai
két qua va higu qua & myc (1) dbi véi hoc vién va gido vién tai co quan, doan thé ding ky hoic tai
qudc gia, khu vire (vi du: cong bé trén trang web, phan phét bao céo, v.v.)

Ngan sach .

Vui long dién tt ca ké hoach ngan sach theo don vi tién té thuc té dwoc sir dung dé chi tra.

Ban ngi dung dw an (I) Tai tro chi phi mua tai liéu giang day

1

Tai I|eu va trang thiét bi glang day hlen co

Vui long dién chinh xac nhat c6 thé cac thong tin vé tinh trang tai lieu giang day, trang thiét bi gioi thiéu

van hoa Nhat Ban dugc sir dung trong cong tac dao tao tleng Nhat doi song, c6ng viéc ma co quan, doan

thé dang ky dang so hitu. Ngoai ra, vui 1ong ghi chi tiét vé tinh trang sir dung va tinh trang bao quan vao

0 “hién trang”.

Ly do dang ky

(1) Tinh can thiét cua viéc mua tai liéu
Vui 16ng trinh bay cu thé tinh can thiét cua viéc mua tai liéu ddi vai viéc xdc tién cong tac dio tao
tiéng Nhat dung trong doi séng, cong Viéc tai co quan, doan thé dang ky.

(2) Cach thuc sir dung tai liu
Vui long trinh bay dua trén ké hoach xuc tién dao tao tiéng Nhat tai co quan, doan thé diang ky:
viéc mua tai lidu giang day 1an nay c6 hiéu qua thé nao ddi véi ngudi hoc, co6 méi lién hé thé nao
t6i viéc tich cuc hoa cong tac dao tao tiéng Nhat.

Khai quat vé ding ky

Vui 1ong dién tong s6 tién dang ky (téng chi phi mua tai liéu va chi phi van chuyén can thiét, v.v.), s6

luong tai liu dy kién mua, s6 luong ngudi dy kién sir dung tai liéu da mua.

Danh sach tai li¢u dyw kién mua

(1) C6 thé dang ky két hop sach bao, tu liéu nghe nhin (bing, dia CD, DVD), céc tai liéu khac (gidy
gap origami, yukata, v.v.)

(2) Sach béo: vui long dién tat ca cac muyc: tiéu dé, sé cudn, tén tac gia/bién tap vién, tn nha xuat ban.

(3) Tu liéu nghe nhin va cac tai liéu khac: vui long dién tén san pham, tén nha san xuat, tén nha phan
phdi, V.v..

(4) Gia ca: vui long dién don gid, sb luong, va téng tién cho tirng san pham.

(5) Vui long ghi lai chi phi van chuyen (bao gom chi phi dong goi) trong truong hop phat sinh. Trong
truong hop khong dlen khi nop hd so dang ky, chi phi nay s& khdng nam trong ddi twong tai tro.
Khi nop béo céo tong két, vui 1ong nop kém danh sach tai liéu giang day thuc té di mua. Trong
truong hop trong danh sach tai liéu da mua c6 nhitng muc duoc Quy Giao luu Qudc té danh gia 1a
khéng phi hop, nhiing tai liéu nay s& khong dugc cong nhan 1a dbi twong tai trg, va chi phi mua
nhitng tai liéu d6 c6 thé s& dugc yéu cau tra lai.

K& hoach thuc hign

Vé ké hoach thyc hién mua tai liéu giang day, vui long ghi tém tit quy trinh chuan bi, cach thiic mua

hang, ké hoach sir dung, V.v..

Ban ndi dung dw &n (IT) Tai tro tién lrong

1

Ly do dang ky

Vui long ghi 16 tinh can thiét cua hoat dong hodc khéa hoc tiéng Nhat 1a déi twong dang ky cuia chuong
trinh tai tro dya trén bdi canh vé hién trang dao tao tiéng Nhat, v.v. tai co quan dang ky. Ngoai ra, vui
Iong tém tit vé anh huong hoic hiéu qua ma viéc thyc hién hoat dong, khoa hoc nay mang lai dbi V6
nguoi hoc hoac ddi véi cong tac dao tao tiéng Nhat tai qudc gia hoac dia phuong. Vui long sir dung sb

2
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liéu dé trinh bay trong pham vi c6 thé.

Khai quat vé dy an ding ky

(1) Giai doan thyc hién dy an dang ky
Vui long dién giai doan mong muén nhan tai tro tir Quy Giao luu Qudc té Nhat Ban.

a. Ghi 16 giai doan nghi hoc (giai doan khdng t6 chirc gior hoc).
b. Bat budc phai chi tiéu toan bo khoan tai tro trong giai doan 1a ddi twong nhan tai tro.

(2) Khai quat vé khoa hoc tiéng Nhat
Vui long ghi tén khéa hoc, noi dung khoa hoc, trinh do tiéng Nhat dat dugc (bao gdm céch thic
danh gia), sé lwong hoc vién trong 1 khoa hoc, sb gio giang day.

(3) Giang vién duy kién phu trach khéa hoc tiéng Nhat
a. Trong truong hop tmg vién da dugc quyét dinh, vui 1ong ghi ho tén, nghé nghiép hién tai,

chuyén mén, chirc vu sau khi dugc tuyén dung, 1y do va cach thirc chon tng vién.
b. Trong trudng hop ung vién chua dugc quyét dinh, vui 1ong ghi cach thic tuyén chon, quyét
dinh tng vién.

Ngén sach

Vui long chia kinh phi can thiét dé chi tra cho luong cta gidng vién trong 1 nim thanh

|(Chi tiéu)| Nguon tai chinh (Thu nhap) va dién vao bang.

(1) Chi tiéu: Vui long ghi don gia trén 1 gio, téng s6 gio phu trach trong nam, sau d6 tinh va dién tong
tién luong cua giang vién trong 1 nam.

(2) Thu nhap: Vui long dién phan trim cia khoan do co quan ding ky tu chi tra va khoan tai trg tir
Qu§ Giao luu Qudc té Nhat Ban, sau d6 chia thu nhap thanh thu nhap tir hoc phi va thu nhap tir
ngudn tai chinh khac dé thé hién rd thu nhap tir hoc phi chiém bao nhiéu phan trim trong khoan co
quan ty chi tra.

Tai lidu ndp kem

Vui 1ong nop kém so yéu ly lich c6 ghi qua trinh kinh nghiém cua tng vién.

Sau khi thuc hi¢n dw an

Vui long nop 2 Ioal glay td sau cling vai béo céo tong két.

Q) Glay bién nhan tién luong cua giang vién c6 chit ky ngudi nhan

(2) Bé cuong khéa hoc tiéng Nhat dugc thuc hién nho chuong trinh tai tro nay

Ban ndi dung dw &n (1) Tai tro chi phi hdi hep / Tai tre chi phi bién soan giéo trinh / Ké hoach tw do
Lwa chon du an
Vui long chon hinh thac dy an dang ky trong cac mue duédi day.
Tai trg chi phi hoi hop / Tai tro chi phi bién soan gido trinh / Ké hoach tu do (vui l0ng trinh bay don gian vé
noi dung du an)

1

Tén du an

VVui 10ng ghi tén chinh thirc cua du an bang tiéng Viét va tiéng Nhat. VVé nguyén tic, tit ca moi thong tin

lién lac ké tir khi nhan hd so dang ky sé st dung tén nay.

Khai quéat vé dy &n

V& noi dung cua hai nghi, su kién, budi tap huan dang 1én ké hoach, tai liéu giang day du kién bién soan,

vui 1ong ghi khai quat vé dy an, bao gom quy md du an, ddi tuong, V.v..

Giai doan thuc hién du an

Vui 10ng dién giai doan thyc hién (ngay thuc hién) thyc té cua hoi nghi, du an di 1én ké hoach, bao gom

ca giai doan chuan bi va giai doan thu xép sau khi to chuc, v.v.. Bat budc phai chi tiéu khoan tai trg

trong giai doan d6i tuong nhan tai tro.

Noi dung dw an

(1) Muc dich, muc tiéu: vui ldng ghi muc dich thuc hién dy an, muc tiéu dat duoc nho viéc thuc hién
dy an.

(2) Tinh can thiét, bSi canh dy &n: vui 1ong tom tit vé tinh can thiét cua viéc thuc hién du an, bao gém
giai thich vé bdi canh, chang han nhu phan tich hién trang cta co quan, doan thé dang ky hoic cua
qudc gia, khu vuc.

(3) Lich trinhthuc hién: Vui long tém tit va dién cac noi dung sau vé& lich trinh thuc hién dy an: qua
trinh t& chire hoi nghi hodc su kién, ké hoach st dung tai liéu giang day duoc bién soan, v.v., bao
goém giai doan chuan bi va giai doan thu xép sau khi t6 chirc.

(4) Dién gia chinh, nguoi tham gia: Trong trudng hop c6 dién gia chinh, ngudi tham gia, v.v., vui long
ghi tén, chuc danh, vai tro cua timg nguoi.

Tinh hinh chuén bi, tién trinh thao luan véi nguoi tham gia

Vui 1ong ghi tinh hinh chuan bi cho viéc thuc hién du an, tién trinh thao luan cy thé véi ngudi dong to

chuc.
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6

Ngan sach

(1) Thu lao, chi phi nhan cong: Vui long ghi ho tén, noi ¢ong tic, ndi dung cong viéc dugc nhan thu
lao (vi dy: thyc hién bai giang), tinh can thiét cua viéc chi tiéu, co so tinh (vi du: don gia X sd
ngay/s6 gior X s6 ngudi). Néu khong du chd dlen trong 6, vui Iong viét trén gidy khac.

(2) Chi phi di lai: Vui long ghi dbi tuong dugc cép chi phi di lai va sb nguoi.

(3) Chi phi luu tra: Vui long ghi dia diém, ddi twong dwoc cap chi phi.

(4) Khac: Vui long dién theo tirng hang muc: chi phi thué héi truong, chi phi bién soan tai liéu, chi phi
bién tap, v.v..

Tai liéu ngp kém

Vui 10ng dién thong tin chi tiét vé dy an (cach thic thyc hién, hinh thic du &n, v.v.) trén gidy kho A4

(khong c6 mau quy dinh san).



